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Vor der Aktivierung des ASTA-Infocenters empfehlen wir Ihnen, die Zuordnung der Personen flr die
Nutzer-Rollen ASTA-Administrator/in und ASTA-Verwalter/in ftr Ihr Unternehmen mit Ihrer

Geschaftsfihrung abzustimmen. ASTA-Ausbilder/in kann nur sein, wer bei lhrer IHK Nurnberg fur
Mittelfranken auch als Ausbilder/in registriert ist.

Bitte beachten Sie das die Verantwortung fir personenbezogene Daten im Rahmen der Nutzung
des Portals auf den ASTA-Admin tbergeht, der diese eigenverantwortlich verwaltet.

ASTA-Administrator/in

ASTA-Verwalter/in

ASTA-Ausbilder/in

Ausbilder/innen einsehen

alle Ausbilder/innen der
Firmenstruktur

alle Ausbilder/innen der
Firmenstruktur

nur sich selbst

Azubis einsehen

alle Azubis der Firmenstruktur

alle Azubis der Firmenstruktur

nur die Azubis, der benannten
Berufe der Ausbilderin/des
Ausbilders

ASTA-Daten einsehen

alle Astas der Firmenstruktur

alle Astas der Firmenstruktur

nur die Astas, wo sie/er
Ausbilder/in ist

Prifungsanmeldung bearbeiten

alle Anmeldungen der
Firmenstruktur

alle Anmeldungen der
Firmenstruktur

nur die Anmeldungen, der
benannten Berufe der
Ausbilderin/des Ausbilders

Berechtigungen vergeben alle Rollen nur Ausbilder/innen-Rollen keine
Elektronische Adressierung JA NEIN NEIN
einstellen

Stammdaten ASTA éndern JA NEIN NEIN
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*ASTA-Administrator/in (Unternehmensadministrator/in) — beispielsweise
Personalverantwortliche/r, zentrale/r Ausbildungsleiter/in

Aufgabe Initiale Unternehmensaktivierung, zentrale Funktion mit umfassenden Rechten zur
Berechtigungsvergabe, Unternehmensadministration, Vertragsmanagement und
Online-Prufungsanmeldung.

*ASTA-Verwalter/in - beispielsweise Personalsachbearbeiter/in, Ausbilder/in mit
ubergreifender Berechtigung

Aufgabe Begrenzte Berechtigungen im Vergleich zum ASTA-Admin-Rolle. Kann nur
Ausbilder/innen berechtigen und hat einen Uberblick tiber alle Azubis, Ausbilder/innen
und Astas der Firmenstruktur. Kann fur alle Auszubildenden die Online-
Prifungsanmeldungen bearbeiten. Keine Berechtigung zur weiteren
Unternehmensadministration.

*ASTA-Ausbilder/in — Ausbilder/in, die/der bei Ihrer IHK registriert ist

Aufgabe Weitere begrenzte Berechtigungen. Kann Azubi- und ASTA-Daten einsehen, bei
Berufen zu denen sie/er als Ausbilder/in bei der IHK registriert ist.
Online-Prufungsanmeldung nur fur die Azubis, zu denen sie/er von/vom
Administrator/in bzw. Verwalter/in berechtigt wurde.
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